
BIC:

Kontierung, Prüfung und Freigabe Bei Mehrfachkontierung bitte Zusatzblatt verwenden! 

Sachkonto 

- - - - 

Kostenstelle 

ODER PSP-Element 

Buchungstext 

Unterschrift Ersteller*in der Abrechnung
(sind Ersteller*in und Budgetverantwortliche*r identisch, Unterschrift der*s Vorgesetzten/
Erstellers/weitere Person)
Budgetverantwortliche*r zeichnet im E-Rechnungsworkflow frei!

(Name darf ebenso gem. Landeshaushaltsordnung nicht mit 
dem Empfänger identisch sein.) 

Abrechnung nach vollständiger Unterzeichnung als eine PDF an 
Dezernat 6 Rechnungseingang@verw.uni-koeln.de

senden.
(Keine Papierabrechnungen mehr möglich)

Universität zu Köln 

Zentraler Rechnungseingang 

Postfach 41 09 24

50869 Köln 

account number: SWIFT:

Land:

Der Einreichung dieser Abrechnung kann nur eine Auszahlung folgen, soweit die abzurechnenden Reisekostenbelege und ein Dokument 
zur Beschreibung des Anlass (Einladung, Flyer o. ä.) angehängt sind. Bitte fügen sie den Anlass auch im Buchungstext mit an 

(SummerSchool o. ä.).

IBAN:

Routing Number:

Gesamtbetrag brutto in EUR: 

Freigabe D7 (vor Versendung an D6 einzuholen):

Name: 

Reisekostenabrechnung - EXTERNE*-
* Als Externe gelten alle Personengruppe die nicht an der UzK angestellt sind. Siehe Schaubild anbei!

ACHTUNG: Über dieses Abrechnungsformular können nur Reisekosten abgerechnet werden die nicht nach dem LRKG 
(Landesreisekostengesetz) abgerechnet werden müssen. Zu Abrechnungen nach LRKG  wenden sie sich bitte an die Abt. 44- Reisekosten.

Telefon:

Absender/in: (Dezernat / Dekanat / Fakultät o. ä.)

Ansprechpartner/in: Titel, Name, Vorname 

 Email:

Empfänger/in: 

Straße und Nr.:

PLZ und Ort:

Verwendungszweck/Referenz  (max. 16-stellig):

oder im Schreiben des Bundeszentralamtes für Steuer bei der ersten Mitteilung 
(wird bei der Geburt vergeben).

 An den/die EmpfängerIn werden im laufenden Kalenderjahr voraussichtlich weniger als 3.000 EUR von der UzK ausgezahlt?

JAJA     ***** NEIN

Finanzamt**: 
Identifikationsnr.**:

(ausfüllen als Privatperson / gemeint ist die deutsche IdNr.)

Steuernr. oder USt- IDNr.: 
(ausfüllen als KleinunternehmerIn, FreiberuflerIn oder Gewerbetreibende*r)

Geburtsdatum**: 

E-Mail**:

*** Bei ausländischen Empfängern (Privatpersonen) kann auf die Angabe der Identifikationsnummer und des Finanzamt verzichtet werden, 
wenn sie im oberen Bereich das Ja angekreuzt haben oder wenn Reisekosten auf Grundlage von Belegen als reine Auslagenerstattung erstattet 
werden. 

n.stricker
Rechteck

n.stricker
Rechteck

n.stricker
Rechteck

https://www.bzst.de/DE/Privatpersonen/SteuerlicheIdentifikationsnummer/steuerlicheidentifikationsnummer_node.html
n.stricker
Rechteck

n.stricker
Rechteck



Zusatzblatt Mehrfachkontierung 
Reisekostenabrechnung EXTERN

1. Teilbetrag brutto in EUR 

Sachkonto 

- - - -

Kostenstelle 

ODER

PSP-Element 

2. Teilbetrag brutto in EUR 

Sachkonto 

- - - -

3. Teilbetrag brutto in EUR 

Sachkonto 

- - - -

4. Teilbetrag brutto in EUR 

Sachkonto 

- - - -

Bruttobetrag in Summe EUR 

Abt. 62 - August 2025  Seite 2 von 3 

Kostenstelle 

ODER

PSP-Element 

Kostenstelle 

ODER

PSP-Element 

Kostenstelle 

ODER

PSP-Element 

**Zu folgender Abfrage von zusätzlichen Informationen sind wir gem. Mitteilungsverordnung, die auf 
Grundlage des §93a ff AO
erlassen wurde, verpflichtet. Bei UnternehmerInnen, Freiberuflichen ist die Steuernummer oder USt-IdNr. 
einzutragen und ein Zusatzvermerk "U" unter "Finanzamt".
Siehe hierzu auch die Informationen und den Antrag im Downloadbereich D6 unter 
Steueridentifikationsnummer.



Sie sind 
MA der 

UzK Text

Sie sind 
nicht 

MA der 
UzK

die Abrechnung 
Erfolg ohne Bezug 

zum 
Landesreisekosten

-gesetz NRW

Die Abrechnung 
erfolgt über die 
Reisekostenstelle 
(Abt. 44.2)

Es sollen 
Belege/Tagegelder 
nach den Regeln 

des 
Landesreisekosten

gesetz NRW 
gezahlt werden

Es sollen 
Belege/Tagegelder 
nach den Regeln 

des 
Landesreisekosten

gesetz NRW 
gezahlt werden

Die Abrechnung 
erfolgt über den E-
Rechnungs-
workflow (D6)

Die Abrechnung 
erfolgt über die 
Reisekostenstelle 
(Abt. 44.2)

Sie rechnen 
Reisekosten 
für sich ab

Sie rechnen 
Kosten 
von/für 

Externe ab

Die Abrechnung 
erfolgt über die 
Reisekostenstelle 
(Abt. 44.2)

Die Abrechnung 
erfolgt über den E-
Rechnungs-
workflow (D6)

nein

Universität zu Köln_D4+D6
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Bitte löschen Sie diese Seite nicht damit eine bessere 

Einlesbarkeit durch das System zu gewährleistet ist. 

Vielen Dank! 

Please do not delete this page to ensure better readability by 

the system. 

Thank you very much. 
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