
Antrag auf Erstattung (Fachschaften der PhilFak)

 Bitte vollständig ausfüllen und alle Seiten (Antrag und Checkliste) einreichen.
 Nach Möglichkeit lokal öffnen (Acrobat Reader / PDF24-Tools / ...).
 In allen mit * gekennzeichneten Zeilen muss ein Feld abgehakt werden! Wenn keine in der jeweiligen Zeile

formulierte Bedingung zutrifft, kann das Geld nicht erstattet werden.
 Für Erstattungen von Fahrtkosten bitte das Zwischenblatt "Erstattungsposten Reisekosten" verwenden.
 Käufe auf Rechnungen benötigen keinen Erstattungsantrag – die Finanzordnung (Checkliste) gilt aber

natürlich trotzdem!
 Fragen? Schreibe an sprat-finanzen@uni-koeln.de oder melde dich für eine Sprechstunde an.

Ausgabe demokratisch beschlossen (als Fachschaft)

genug Restbudget vorhanden oder FV-Beschluss für Erhöhung 

über 500 €: FV-Beschluss und drei Vergleichsangeboteüber 500 €: FV-Beschluss und drei Vergleichsangebote 

Personenbezogene Daten eingetragen (Uni-E-Mail verwenden!)

Alle Rechnungen/Kassenbons/Bewirtungsbelege eingetragen u. beigelegt

Öffentlichkeitsnachweis

Öffentliche Veranstaltung Sonstiges

keine Drucksachen bestellt

Alkohol gekauft 

im Original (keine Scans oder Kopien)

Datum, Rechnungsnummer (außer Kassenbons), Brutto, MwSt.  (7% oder 19%) vorhanden 

Pfand rausgerechnet oder kein Pfand: Summe (ohne Pfand) ____________ 

keinen  Alkohol gekauft

Fachschaftsinterne Veranstaltung 

Drucksachen bestellt 

Belegexemplar (Textilien: Foto) 

Teilnehmenden/Empfänger:innenliste 100%ig sicher keine Liste zu brauchen

offiziellen Vordruck verwendet

Namen lesbar oder abgetippt (keine Unterschriften)

keine Rechnung älter als zwei Monate

alle Dokumente digital: per E-Mail einreichen mind. ein Dokument im Original analog: 
alles ausgedruckt/im Original einreichen
 per Post an den Fakultätsrat
 als Einwurf in den AStA-Briefkasten
 beim AStA-Sekretariat
 persönlich in der Sprechstunde

Fakultätsrat (SpRat) der Philosophischen Fakultät

℅ AStA der 
Universität zu Köln 
Universitätsstraße 16
50937 Köln

Telefon +49 221 470-2611 
phil-sprat@uni-koeln.de

sprat-finanzen@uni-koeln.de 
sprat.phil-fak.uni-koeln.de

Stand: 01.04.2025

Checkliste

*

*

*

*

*

*

*

*

*

*

*

*

*

Luca Beuckers
Durchstreichen

mailto:sprat-finanzen@uni-koeln.de
https://sprat.phil-fak.uni-koeln.de/termine-sprechstunden
mailto:sprat-finanzen@uni-koeln.de


Stand: 01.04.2025

Fakultätsrat (SpRat) der Philosophischen Fakultät 
Finanzen
℅ AStA Universität zu Köln
Universitätsstraße 16
50937 Köln
E-Mail: sprat-finanzen@uni-koeln.de
Tel: 0221/470-2611

Fachschaft:
Tel. (optional):

von der FS auszufüllen:
Name:
E-Mail:
Interne Vorgangsnummer(n):

von SpRat-Finanzen auszufüllen:
Betrag Vorgangsnummer und Kommentar

1

2

3

4

5

6

7

Unterschrift FS:

Haushaltstitel:

        Summe

von der FS auszufüllen:
Bitte überweise obenstehenden Betrag an: 
KontoinhaberIn:
IBAN:
BIC:
Bank:
Datum:

Genehmigt durch:
Datum: Unterschrift:

Antrag auf Erstattung (Fachschaften der PhilFak)



Betragggf. Kilometerzahl

1. Öffentliche Verkehrsmittel
2. Taxi
3. Privat-PKW

(laut Rechnung)

Erstattungsposten Reisekosten

(laut Rechnung)

(Bis 50 km 0,30€/km. Jeder weitere km 0,20€/km.)

Summe:

öffentliche Verkehrsmittel genutzt
Rechnung für Tickets beigelegt
TN-Liste beigelegt

Taxi/Uber/o. ä. genutzt
Rechnung beigelegt
Begründung liegt vor

Privat-PKW genutzt
Kilometerzahl über Maps-Screenshot o. ä. nachgewiesen
Abweichung von der kürzesten Strecke >=10% begründet
Betrag richtig ausgerechnet

Checkliste:

Stand: 01.04.2025

Fakultätsrat (SpRat) der Philosophischen Fakultät 
Finanzen
℅ AStA Universität zu Köln
Universitätsstraße 16
50937 Köln
E-Mail: sprat-finanzen@uni-koeln.de
Tel: 0221/470-2611

Blatt /Blatt /

von der FS auszufüllen:
Fachschaft: Datum:
Anlass: Interne Vorgangsnummer:



Fachschaften
Philosophische Fakultät der Universität zu Köln 
Stand: 01.04.2025

Teilnehmenden-/Empfänger:innenliste

Fachschaft: Datum: 

Anlass: Interne Vorgangsnr.:     bitte frei lassen 

NAME -  IN LESBAREN GROSSBUCHSTABEN NAME -  IN LESBAREN GROSSBUCHSTABEN 

1 26 

2 27 

3 28 

4 29 

5 30 

6 31 

7 32 

8 33 

9 34 

10 35 

11 36 

12 37 

13 38 

14 39 

15 40 

16 41 

17 42 

18 43 

19 44 

20 45 

21 46 

22 47 

23 48 

24 49 

25 50 

Blatt ____/____ Wir haben Textildrucke auf Vorrat bestellt, um uns nicht jedes halbe Jahr mit Kleinstmengen 
beliefern lassen zu müssen. Die Anzahl der derzeitigen Empfänger:innen stimmt daher nicht 
mit der Anzahl der bestellten Produkte überein.
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