
Telefon 

Mitarbeiter/in der Universität:     Ja  Nein 

Bei Mehrfachkontierung bitte Zusatzblatt verwenden! 

Abt. 62

August 2023

Ein Kauf auf Rechnung und Beschaffung über Rahmenvertrag war nicht möglich, weil:

Bei externen Empfängern bitte verpflichtend die Steuernummer angeben:

Kostenstelle 

-          -

Kontierung, Prüfung und Freigabe 

Sachkonto

ODER  PSP-Element        -

Buchungstext 

PLZ, Ort 

Land

Verwendungszweck/Referenz  (max. 16-stellig)

SWIFT

Kreditoren-Nr.:

Straße, Hausnummer 

IBAN:

routing number

Gesamtbetrag brutto in EUR

Unterschrift des*r Antragsteller*in (sind Antragsteller*in und 
Budgetverantwortliche*r identisch, Unterschrift der*s Vorgesetzten/Erstellers/
weitere Person)

Budgetverantwortliche*r zeichnet im E-Rechnungsworkflow frei!
Name in 
Druckbuchstaben

BIC: 

account number

/ / /

Antrag auf Auslagenerstattung 

Antrag, inklusive aller eingescannten Belege, bitte als eine PDF an Dezernat 6 

Rechnungseingang@verw.uni-koeln.de senden. (Keine Papierabrechnung mehr möglich)

Absender/in: Dienststelle / Institut / Fachabteilung 

Ansprechpartner/in: Titel, Name, Vorname 

Email

Empfänger/in / Antragssteller/in: Titel, Name, Vorname

Finanzamtnr.
2-3 Ziffern

Bezirsnr.
3 Ziffern, NRW 4

Persönliche Nr.
4 Ziffern, NRW 3

Prüf-
ziffer

Universität zu Köln
Zentraler Rechnungseingang
Postfach 41 09 24
50869 Köln

(falls bekannt)

Bitte bearbeiten Sie den Antrag mithilfe einer Adobe-Anwendung!

DE: andere:

Falls im Ernstfall keine vorhanden ist, kurze Begründung.

n.stricker
Rechteck

n.stricker
Rechteck

n.stricker
Rechteck

n.stricker
Rechteck



Zusatzblatt Mehrfachkontierung 
Antrag auf Auslagenerstattung 

1. Teilbetrag brutto in EUR 

- - - -

Sachkonto 

Kostenstelle
oder

PSP-Element

2. Teilbetrag brutto in EUR 

- - - -

3. Teilbetrag brutto in EUR 

- - - -

4. Teilbetrag brutto in EUR 

- - - -

Bruttobetrag in Summe EUR 

Abt. 62

August 2023

Sachkonto 

Kostenstelle
oder

PSP-Element

Sachkonto 

Kostenstelle
oder

PSP-Element

Sachkonto 

Kostenstelle
oder

PSP-Element

Bitte bearbeiten Sie den Antrag mithilfe einer Adobe-Anwendung!

n.stricker
Rechteck

n.stricker
Rechteck

n.stricker
Rechteck

n.stricker
Rechteck

n.stricker
Rechteck



Bitte löschen Sie diese Seite nicht, sondern lassen sie hinter 
dem Antrag auf Auslagenerstattung, um eine bessere 
Einlesbarkeit durch das System zu gewährleisten. 

Vielen Dank! 

Please do not delete this page, but leave it behind the 
application for reimbursement to ensure better readability by 
the system. 

Thank you very much. 
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