Stellenausschreibung: Studentische Hilfskraft fir die Abrechnung des
Studierendenbudgets und zur Erfullung weiterer Aufgaben

Liebe Studierende der Philosophischen Fakultat, liebe Fachschaften,

wir suchen ab sofort eine Studentische Hilfskraft fir 8 Stunden/Woche zur
Verwaltung und Abrechnung der Antrédge fir das Studierendenbudget der
Philosophischen Fakultat und zur Erfullung weiterer Verwaltungsaufgaben
nach Absprache. Voraussichtlich werden auch die Pflege der Website des
Fakultatsrates und Dokumentationsaufgaben dazugehdren. Die Anstellung

erfolgt Uber das Dekanat.

Wir suchen:

2024-08-26

Bereitschatt, sich in die Abrechnungsregeln der Universitat einzuarbeiten
Zuverlassiges und genaues Arbeiten

Gute Kommunikation mit Dekanat, Fakultatsrat und Fachschaften
Bereitschaft, sich in die Nutzung von MS Excel und ggf. MS Access
einzuarbeiten (eventuelle Vorkenntnisse sind winschenswert, aber nicht
notwendig)

Bereitschaft zur  Ubernahme  weiterer =~ Kommunikations-  und
Verwaltungsaufgaben in Zusammenhang mit Fakultatsrat oder FSK/FV

Wir bieten:

Einblicke in die Prozesse und Ablaufe der Universitat zu Koln

Mdglichkeit, sich fur die Studierenden der eigenen Fakultat einzusetzen und
mit den gewahlten Vertreter.innen zusammenzuarbeiten

ggf. Erwerb von Kenntnissen im Bereich datenfihrender und
datenverarbeitender Systeme

Eine hohe Vereinbarkeit der Tatigkeit mit dem Studium

13,25 €/h brutto

Voraussetzung: Eingeschrieben in einem Bachelor-Studiengang an der
Philosophischen Fakultat der Universitat zu Kéln

Bitte schicke deine Bewerbung bis zum 30.09.2024 an phil-sprat@uni-koeln.de.

Bei Fragen kannst du dich gerne fiir eine Sprechstunde anmelden.
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Der  SprecherinnenRat  der
Fachschaftenkonferenz (SpRat)
ist der gemaR Fachschafts-
rahmenordnung (AM 97/2022)
gewahlte Fakultatsrat und damit
das ausfihrende Organ der
Studierendenschaft der
philosophischen  Fakultat der
Universitat zu Kéln.
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